四川省政府政务服务和公共资源交易服务中心进场交易告知书

各招标人（招标代理机构）：
 欢迎进入四川省政府政务服务和公共资源交易服务中心组织实施交易活动。为确保交易活动规范有序、公平公正开展，我们将交易各环节注意事项告知如下，请仔细阅读，并在阅读后点击“已知晓，同意按告知书内容进行后续操作”。
（一）项目注册。请按交易系统指引完整准确填写项目的基本信息。交易系统有相应电子招标标准文件的项目，均应开展电子标。若因特殊原因无法开展电子标，请项目业主请示监管部门后提供不能开展电子标原因的情况说明。
（二）场地预约。完成注册的项目，应先按照法律法规的规定预约交易（开标、评标、拍卖等）时间，预约场地时需上传立项批复、代理合同（自行招标的除外）、招标文件等材料。申请进场项目还需提供进场申请函及受理回执。能预判需隔夜评标的，提交“隔夜评标申请函”。场地预约通过后方能发布交易信息。项目交易时间发生变更的，先进行场地变更，通过后，再发补遗或澄清。
（三）交易信息发布。
1.交易信息公告、招标文件发布。完成场地预约的项目，及时在全国公共资源交易平台（四川省）（http://ggzyjy.sc.gov.cn）发布交易信息公告及招标文件。
若项目因涉密等原因采取线下获取招标文件的，需由项目业主在省中心交易受理现场提交书面申请，通过审核流程后，发布交易信息。
资格预审公告、资格预审文件、招标公告和招标文件一经发布不得撤销或屏蔽。
2.更正（补遗）公告的发布。已发布的信息公告如有错误、遗漏需更正的，应通过原媒介发布更正（补遗）公告并注明更正原因（涉及开标时间变更的应先进行场地变更再发更正或补遗公告）。
3.中标候选人公示及中标结果发布。编制依法必须进行招标项目的中标候选人公示，应当使用行政主管部门统一制定的中标候选人公示标准文本。公示期结束后，应发布中标结果公告。
4.合同公告的发布。合同签订后，应按相关行政主管部门要求，在法定时限内公告，合同公告的内容应严格按规定执行。但合同中涉及国家秘密、商业秘密内容的除外，由招标人依据《中华人民共和国保守国家秘密法》等法律制度规定确定。
（四）招标文件获取方式表述。
在编制招标公告及招标文件时，应按以下表述明确招标文件的获取方式：
1.国家投资建设工程类表述为：凡有意参加投标者，请于___年___月___日开始登录“全国公共资源交易平台（四川省）”（网址http://ggzyjy.sc.gov.cn/）中“国家投资建设工程类项目系统登录入口”，通过数字证书免费下载招标资料（招标文件、工程量清单、施工图纸等）。
      2.其它类别表述为：凡有意参加投标者，请于___年___月___日___时至___年___月___日___时，登录“全国公共资源交易平台（四川省）”（网址http://ggzyjy.sc.gov.cn/），凭数字证书或注册账号和密码登录“其它类别项目系统”免费下载招标文件及其它招标资料电子版。
（五）涉及样品评审注意事项。若招标采购中涉及样品评审，原则上只送样品小样，递交地点须在招标文件中明确，若样品体积较大或数量较多的须提前与省中心交易组织处联系确定样品递交地点。评标结束后，应立即将样品搬离样品摆放区。确因特殊情况不能立即搬离的，在征得省中心同意后，在约定时间内搬离。
（六）保证金交纳及退还。
1.保证金交纳方式。
（1）国家投资建设工程类别系统的项目，保证金交纳方式有以下3种，招标人（招标代理机构）可自主选择，在编制招标文件时予以明确。
①通过投标人的基本账户缴纳。投标人登录《全国公共资源交易平台（四川省）》的国家投资建设工程类项目系统选择参与的项目生成保证金虚拟子账号，通过投标人的基本帐户在线支付（以到达收款银行时间为准），转账的投标保证金应在投标截止时间前到达系统指定账户。投标人需将保证金缴纳凭证扫描件附入投标文件中。 
②通过电子保函或电子保险提交。投标人登录《全国公共资源交易平台（四川省）》的国家投资建设工程类项目系统申办电子保函或电子保险合同。电子保函或电子保险合同的生效时间最迟不晚于投标截止时间，在投标有效期内保持有效。投标人需将加密的电子保函或电子保险合同扫描件附入投标文件中，开标后由招标人（招标代理机构）将解密后的电子保函或电子保险现场递交给评标委员会。
③通过线下银行保函、保险保单缴纳。采用银行保函、保险保单递交投标保证金的，保函或保险合同的生效时间最迟不晚于投标截止时间，在投标有效期内保持有效。投标人需将保函或保险合同扫描件附入投标文件中，并在投标截止时间前，在现场将原件递交给招标人。
（2）其他类别项目系统的项目，保证金交纳方式有以下3种，招标人（招标代理机构）可自主选择，在编制招标文件时予以明确。
①通过投标人的基本账户缴纳。投标人登录《全国公共资源交易平台（四川省）》的其他类别项目系统选择参与的项目生成保证金虚拟子账号，通过投标人的基本帐户在线支付（以到达收款银行时间为准），转账的投标保证金应在投标截止时间前到达系统指定账户。投标人需将保证金缴纳凭证附入投标文件中。 
②通过电子保函或电子保险提交。投标人登录《全国公共资源交易平台（四川省）》的其他类别项目系统申办电子保函或电子保险合同。电子保函或电子保险合同的生效时间最迟不晚于投标截止时间，在投标有效期内保持有效。投标人需将加密的电子保函或电子保险合同扫描件附入投标文件中，开标后由招标人（招标代理机构）将解密后的电子保函或电子保险现场递交给评标委员会。
③通过线下银行保函、保险保单缴纳。采用银行保函、保险保单递交投标保证金的，保函或保险合同的生效时间最迟不晚于投标截止时间，在投标有效期内保持有效。投标人需将保函或保险合同扫描件附入投标文件中，并在投标截止时间前，在现场将原件递交给招标人。
（3）若项目因涉密等特殊原因采取线下交纳保证金的，需交至省中心实体帐号。
2.保证金退还。由招标人（招标代理机构）从相应类别交易系统提交退还申请，线上原渠道退回至投标人帐户。
（七）开标环节。
1.身份核验。
（1）招标人（招标代理机构）应在开标前登录系统通过【场地预约】-【开标人员信息录入】菜单录入开标人员信息并上传相应证明材料。开标当天，录入系统的所有参与开标人员需带身份证原件进行身份核验，在投标截止时间前办理进场手续，其中招标人（招标代理机构）应于开标当日投标截止时间前30分钟办理进场手续。
①自主招标的项目，由招标人录入开标人员信息（含招标人、项目监督人员）并上传业主单位介绍信及其身份证复印件、监督单位介绍信及其身份证复印件。
②委托招标的项目，由招标代理机构项目录入开标人员信息（含招标人、项目监督人员、招标代理机构项目负责人和技术人员）并上传业主单位介绍信及其身份证复印件、监督单位介绍信及其身份证复印件、招标代理机构介绍信及其身份证复印件、招标代理委托合同（含补充协议等）。
③若为依法必须招标的项目，需关联选择招标代理机构比选平台信息，录入招标代理机构人员时直接挑选人员。若为非依法必须招标的项目，录入招标代理机构人员时直接新增。
④若涉及特殊情况不能在系统录入开标人员信息的，请持介绍信原件、身份证原件及复印件、招标代理合同等证明材料，在规定时间前核验身份并办理进场手续。
2.组织开标。
（1） 招标人（招标代理机构）应提前做好开标人员安排及通知、开标资料及工具准备、熟悉开标流程及电子开标系统、熟悉开标评标操作流程等准备工作。
（2）招标人（招标代理机构）应准备好下列开标资料及工具:
①非电子招标投标的，开标资料应包括现场签到表、投标文件接收登记表等;电子招投标的，应提前准备登录系统的CA锁（须为编制招标文件时使用的CA锁）。
②根据招标项目实际情况准备标书开启工具、电子文档存储工具、开评标所需文具等。
（3）按照招标文件要求签收投标文件。在投标截止时间前，招标人（招标代理机构）应按照招标文件的要求检查投标文件的密封、标记情况，查验要求提交的证件、证明等，凡不符合接收要求的，不予接收；对符合招标文件接收要求的投标文件，应完成签收并妥善保管。
在投标截止时间后、投标文件拆封前，由投标人或者其推选的代表检查投标文件的密封情况，也可以由招标人（招标代理机构）委托的公证机构检查并公证；经确认无误后，由工作人员当众拆封、宣读。
（4）在投标截止时间后，投标人不足三家的，不得开标。
（5）投标人对开标有异议的，应当当场作出答复，并制作记录，招标人（招标代理机构）不得行使评标专家权力。
（6）维护交易现场秩序，依法依规妥善处理现场纠纷。
（7）参与评标的招标人代表或清标人员，不得进入开标室参加开标活动。清标工作及政府采购项目的资格预审工作应在评审区进行。
（8）开标活动结束后，招标人（招标代理机构）应及时整理开标资料及评标所需文件，并在省中心现场工作人员及项目监督人员监督下将所有资料移送到交易评审区，不得更改或毁坏开标资料，不得夹带与评标无关的资料。
（9）采用“双信封”模式开评标的交通项目【即：第一信封（商务及技术文件）和第二信封（报价文件）】，开标活动结束后，须将第二信封文件单独封装好再移送至评审区。
（八）评标环节。 
 1.评标专家抽取。
（1）进场交易并在四川省综合评标专家库抽取评标专家的工程建设类项目，应在省交易中心专家抽取终端抽取相关专家。政府采购等项目应在相关法规指定的专家库抽取终端抽取专家。
（2）抽取评标专家原则上应在投标截止时间后一小时内进行。
（3）专家抽取相关资料准备：参加抽取评标专家的项目业主（招标代理机构）按照公共资源交易信息网的“综合评标专家库”中“资料下载—评标专家抽取指南”要求准备资料。网址为：（https://ggzyjy.sc.gov.cn/）。
（4）交易中心工作人员对上述材料进行核实，符合要求的，方可进行抽取评标专家。
（5）交易中心工作人员按项目业主提交的抽取评标专家条件要求，在项目监督人员监督下抽取评标专家。
（6）在已抽取的评标专家到达之前，参加抽取评标专家的人员均不得离开限制区或与外界联系。
（7）专家抽取过程中，在场的各方人员不得大声喧哗，不得使用通讯工具，不得擅自离开专家抽取室。
（8）评标专家确定后，项目工作人员离场，“专家抽取记录表”于评标结束后在交易评审现场管理工作人员处领取并签字。
2.评审现场管理。
(1) 评标资料的准入。
①项目评标用的资料从评审现场管理门禁处送入。
②开标结束后，在交易组织处人员引导和在监督人员的监督下，招标人(招标代理机构)代表将评标资料送到评审现场门禁处，并办理签字、交接手续。
③招标人(招标代理机构)代表在交易评审处工作人员、监督人员的监督下，迅速将招标文件(含资格预审文件)、所有投标文件(含投标申请书)、开标记录、评标需用的表格、计算器、笔等必需资料及用品完整地送至相应的评标室内分放好，并将与评标有关的电子文档予以安装。
④所有非评标人员随即离开评标现场。
(2) 评标专家的准入。
①评标专家只能从评审现场管理门禁处进出。
②评标专家进入评标室前，须将随身携带的所有通讯工具存放至储物柜，并通过人脸、身份证等方式识别身份，之后佩戴评标专家吊牌进入评标室。
（3） 评标过程。
①在评标进行时，非评标人员不得擅自进入评标区。
②评标委员会发出的纸质澄清通知以及相关方的回复资料等，须经监督人员审查、同意后，由监督人员、省中心工作人员通过评标专家专用通道进行传递，所有进出资料需进行登记。
③异常情况的处理。如果评审现场出现异常情况，交易相关方应配合现场监督人员及时处理。
④评审专家食宿安排。中心负责评审专家的午餐递送，需隔夜的评审专家由中心统一安排食宿，招标人(招标代理机构)承担相关费用。
⑤评标委员会完成书面评标报告并签字后，监督人员会同招标人(招标代理机构)检查评标报告有无明显错误，并提请修正（若有时）。
（4）评标结束。
①评标结束后，招标人(招标代理机构)支付专家评标费用，并在监督人员的监督下负责取走评标室内的所有资料，并将属于省中心的物品按规定进行清点、还原。
②在进出评标室时应注意保持安静，不得影响其它评标室的正常工作。
③招标人(招标代理机构)应配合交易评审处工作人员留存评标报告扫描件等资料。
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已知晓，同意按告知书内容进行后续操作。

