
其他类别交易系统
非范本电子招投标操作注意事项

四川省其他类别项目采用其他类别交易系统的非标准范本电子标，其招标、投标、开标、评标等相较于纸质标，招标人或招标代理机构、投标人在系统操作层面存在较大差异，需严格按照《四川省工程建设非范本电子招标投标系统操作指南》操作，特别提醒注意以下事项。
一、招标人（代理机构）
（一）系统准备
1.必须正确安装CA驱动。下载CA驱动时，需访问四川省公共资源交易信息网---软件模板下载---四川省CA互联互通驱动最新版本，切勿通过其他非官方渠道获取，避免出现安全风险或兼容性问题！
2.CA锁使用前必须使用互联互通驱动进行检测，检测不通过需及时查看不通过原因，然后根据原因进行处理，否则无法进行项目注册提交、招标文件签章等关键操作。 
3.操作过程中需妥善保管CA锁及密码，避免丢失或泄露，CA锁丢失需及时联系办理机构处理，密码遗忘需按规定流程重置。
（二）设置招标项目
设置招标项目信息和标段（包）信息时，标“*”项必须填写完整，标段（包）信息中若采用电子评审，需在选项中选择“是”，否则无法按电子评审流程进行。
（三）制作招标文件
1.制作招标文件时，需根据项目类型选择正确范本（单信封选“四川省工程建设非范本（单信封）”，双信封选“四川省工程建设非范本（双信封）”），选错范本会导致招标文件格式和要求不符合项目需求。
2.选择是否为费率报价时需仔细确认，一经确认无法修改，错误选择会影响投标文件制作和评审。
3.招标文件正文需上传已编写好的文件，评标办法设置可对默认评分点进行新增、修改、删除（需确保系统中评标办法评分点的设置与招标文件中描述一致），确保评审标准合理、清晰；投标文件组成设置需明确投标人需上传的材料及是否必选、是否签章，必选材料需固定设置，可选材料根据项目需求勾选，设置不当可能导致投标人投标文件不符合要求。
4.招标文件转换为PDF后需进行电子签章，插入CA锁完成签章并提交，未签章或签章不完整的招标文件无法发布。
5.答疑澄清文件制作流程与招标文件类似，需及时处理投标人提问，准确修改或补充内容，确保澄清信息清晰、合规。
（四）招标文件编制注意事项
电子招标文件正文须包含如下内容：
1.电子招标文件获取的要求
凡有意参加投标者，请于年_月_日开始通过数字证书登录“全国公共资源交易平台(四川省)”(网址http://ggzyjy.sc.gov.cn/) 一"登录”一“CA 登录”一“其它类别项目系统”，免费下载招标文件及其它招标资料电子版。
2.投标文件的制作要求
投标文件为电子投标文件。投标人须通过投标文件制作工具制作投标文件，生成投标文件的格式为SCTF。电子投标文件仅一份，无需副本。无需递交纸质投标文件。
电子招标文件正文须注明电子开标、电子评标以电子投标文件为准。
3.投标文件电子印章的要求
电子招标文件正文须注明电子投标文件是否电子印章。（系统支持电子签章，招标人在编制中招标文件时，自行确认投标文件是否电子印章，并在电子招标文件正文中注明）
4.投标文件加密的要求
电子招标文件正文须注明电子投标文件须使用投标人电子数字证书加密（加密后的文件格式为SCTF）。
5.投标保证金的要求
①通过投标人的基本账户缴纳。投标人登录《全国公共资源交易平台（四川省）》的其他类别项目系统选择参与的项目生成保证金虚拟子账号，通过投标人的基本帐户在线支付（以到达收款银行时间为准），转账的投标保证金应在投标截止时间前到达系统指定账户。投标人需将保证金缴纳凭证附入投标文件中。 
②通过电子保函或电子保险提交。投标人登录《全国公共资源交易平台（四川省）》的其他类别项目系统申办电子保函或电子保险合同。电子保函或电子保险合同的生效时间最迟不晚于投标截止时间，在投标有效期内保持有效。投标人需将加密的电子保函或电子保险合同扫描件附入投标文件中，开标后由招标人（招标代理机构）将解密后的电子保函或电子保险现场递交给评标委员会。
③通过线下银行保函、保险保单缴纳。采用银行保函、保险保单递交投标保证金的，保函或保险合同的生效时间最迟不晚于投标截止时间，在投标有效期内保持有效。投标人需将保函或保险合同扫描件附入投标文件中，并在投标截止时间前，在现场将原件递交给招标人。
6.投标文件装订的要求
无需递交纸质投标文件，取消投标文件纸质标书装订相关的要求。
7.投标文件递交的要求
凡有意参加投标者，请登录“全国公共资源交易平台（四川省）”（网址http://ggzyjy.sc.gov.cn/）中“其它类别项目系统”，投标文件递交的截止时间（投标截止时间，下同）为 ___年___月___日 ___时___分，投标人应在投标截止时间前在线递交经投标人数字证书加密的数据电文形式投标文件，不接受现场递交。
8.开标地点的要求
采用在线开标，请登录“全国公共资源交易平台（四川省）”（网址http://ggzyjy.sc.gov.cn/）中“其它类别项目系统”，进入不见面开标大厅，在线参与开标。
9.电子开标的要求
需按电子开标模式编制开标程序，参考格式如下：
（1）投标截止时间前，投标人登录全国公共资源交易平台（四川省）（网址：http://ggzyjy.sc.gov.cn）其他类别项目电子投标系统在线开标模块在线参与开标。
（2）投标截止时间后，招标人或其委托招标代理机构在开标系统中组织线上开标。
（3）投标人使用生成电子投标文件的单位CA数字证书解密投标文件，投标人代表应根据系统提示解密开始时间___分钟内在线完成电子投标文件解密。
（4）系统展示各投标人名称、投标报价等内容。
（5）按照评标办法规定进行有关随机抽取事项（如有）。
（6）将招标文件、投标文件导入电子辅助评标系统。
（7）提出异议，处理异议。
（8）生成开标记录表，开标结束。
投标人最迟应在完成上述第（5）项程序后10分钟内在线提出异议，招标人或其委托招标代理机构在线即时答复处理。如投标人未提出异议的，视为其认可开标过程、开标内容和开标结果。
因投标人原因造成投标文件未解密的，视为撤销其投标文件；因投标人之外的原因造成投标文件未解密的，视为撤回其投标文件。
已导入电子开标系统但无法导入电子评标系统的，招标人或招标代理机构做好开标记录，其投标文件由评标委员会作否决处理。
（五）开标
1.需通过“工程业务—发标—网上答疑”查看投标单位提出的问题汇总，及时进行回复，回复内容需准确、全面，避免遗漏关键问题。
2.电子开标需在开标时间到后，点击“右上角—不见面开标大厅”登录，按照系统流程完成开标操作，未按时开标可能影响项目进度。
（六）评标
收到评标澄清问题后，需在“评标澄清回复”菜单进行澄清回复，并且需在剩余回答时间内完成回复，超期未回复可能影响评标结果。  
二、投标人
（一）系统准备
1.必须正确安装CA驱动。下载CA驱动时，需访问四川省公共资源交易信息网---软件模板下载---四川省CA互联互通驱动最新版本，切勿通过其他非官方渠道获取，避免出现安全风险或兼容性问题！
2.CA锁使用前必须使用互联互通驱动进行检测，检测不通过需及时查看不通过原因，然后根据原因进行处理，否则无法进行后续登录、签章等操作。
（二）领取招标文件
1.领取招标文件时，需准确选择对应投标标段，点击“领取”并完善相关信息，漏填必填信息可能导致领取失败，且需同时下载“投标文件制作软件”，且确保领取的软件为最新版本，旧版本可能存在兼容性问题，无法正常制作投标文件。  
2.进行网上提问时，需在招标文件已下载的前提下操作，通过“工程业务-网上提问”进行网上提问。
3.领取答疑澄清文件时，需注意查看澄清次数和发布时间，确保领取到最新版本的文件，且下载时不要使用迅雷等下载软件，应右击下载图标选择“目标另存为”，避免文件损坏。  
（三）制作投标文件
1.打开制作工具新增工程时，需挑选已下载的最新招标文件或补遗文件，若选择旧版本文件，可能导致投标文件内容与最新要求不符，存在废标风险。 
2.制作投标文件时，需根据招标文件确认项目为单信封还是双信封项目，两者制作要求和生成文件数量不同（双信封生成4份文件，单信封生成2份文件），混淆类型会导致投标文件不符合要求。
3.标书签章时，必须插入本单位绑定的CA锁，对投标文件组成进行电子签章，确保所有需签章的部分都完成签章，遗漏签章可能导致投标文件无效。
4.生成标书前，需确认投标报价（费率）、工期、质量目标等信息与投标函内容一致，否则可能存在废标风险；若为费率报价可输入文字字符，非费率报价只能输入数字，输入错误格式会导致标书生成失败或无效。 
5.上传前需确认已下载对应招标文件，且投标文件为加密版本（SCTF格式），上传非加密文件或错误格式文件将无法成功上传。双信封项目需分别上传第一信封加密文件和第二信封加密文件，单信封项目直接上传加密投标文件，不可混淆上传顺序或文件类型。  
6.上传时必须插上与本单位绑定的CA锁，且投标文件需用本单位CA锁制作，否则会导致解密失败，影响投标。  上传的投标文件必须对应正确标段，上传错误标段文件将导致该标段投标无效。  
7.上传后建议点击“模拟解密”测试CA锁能否正常解密，若解密失败，需及时检查CA锁、投标文件是否存在问题，避免开标时无法解密。  
（四）开标
1.开标时需点击“右上角—不见面开标大厅”，登录后完成签到和解密操作，未在规定时间内解密，可能视为放弃投标。  
2.解密过程中若出现问题，需及时联系技术服务专线（02886744466、051258188506）寻求帮助，避免延误解密。

（五）评标
[bookmark: _GoBack]收到评标澄清问题后，需在“评标澄清回复”菜单进行澄清回复，并且需在剩余回答时间内完成回复，超期未回复可能影响评标结果。   
最后，若遇到系统操作问题，可拨打技术服务专线（028-86744466、0512-58188506）咨询。 

