
四川省工程建设项目电子招标投标系统
非范本电子招投标操作注意事项

四川省工程建设项目采用四川省工程建设项目电子招标投标系统的非标准范本电子标，其招标、投标、开标、评标等相较于纸质标，招标人或招标代理机构、投标人在系统操作层面存在较大差异，需严格按照《四川省工程建设项目招标系统操作指南》和《四川省工程建设项目投标系统操作指南》，特别提醒注意以下事项。
一、招标人或招标代理机构
对于招标人或招标代理机构，非标准范本电子标与纸质标的主要区别是：电子标须编制电子标招标文件、电子招标文件中须包含电子标的相关内容、上传电子标招标文件、电子开标及电子评标。具体操作步骤详见《四川省工程建设项目招标系统操作指南》。
（一）招标文件管理
招标人或招标代理机构使用数字证书登录招标系统客户端（同纸质标登录方式，详见《四川省工程建设项目招标系统操作指南》），在招标系统中制作电子标招标文件。
点击左侧“招标文件管理”菜单，进入招标文件管理页面。点击“新增”按钮，在新增招标文件页面中选择“非标准范本”，按步骤编制招标工程文件（文件格式为BID）。设置评标办法、导入PDF格式的招标文件，生成招标文件（文件格式为ZBID），招标文件保存在电脑。
注：招标人或代理机构应自行核对系统中设置的评标办法与招标文件正文（PDF）的相应内容一致性。若因上述内容不一致导致的一切后果，应由招标人或招标代理机构自行承担。
（二）招标文件编制注意事项
电子招标文件正文须包含如下内容：
1.电子招标文件获取的要求
投标人通过全国公共资源交易平台（四川省）统一认证登录入口（网址：https://ggzyjy.sc.gov.cn/PSPSSO/login/oauth2login），登录并点击“四川省国家投资工程建设类项目”，跳转进入“四川省公共资源交易系统-投标系统”，下载对应招标项目的电子招标文件（格式为ZBID）。
2.投标文件的制作要求
投标文件为电子投标文件。投标人须通过投标文件制作工具制作投标文件，生成投标文件的格式为TBID。电子投标文件仅一份，无需副本。无需递交纸质投标文件。
电子招标文件正文须注明电子开标、电子评标以电子投标文件为准。
3.投标文件电子印章的要求
电子招标文件正文须注明电子投标文件是否电子印章。（系统支持电子签章或传统的上传扫描签章PDF文件两种方式，招标人可根据实际需求自行确认并在电子招标文件正文中注明）
4.投标文件加密的要求
电子招标文件正文须注明电子投标文件须使用投标人电子数字证书加密（加密后的文件格式为TBID.P7S）。
5.投标保证金的要求
系统支持在线提交投标保证金，包含现金（虚拟子账号）、电子保单、电子保函。电子招标文件正文须注明支持通过投标系统在线提交投标保证金。
对于现金方式支付，转账的投标保证金应在投标截止时间前到达系统指定账户，以到账时间为准。投标人应附银行给投标人的转账回单扫描件、人民银行颁发的基本存款账户开户许可证或基本存款账户信息证明材料扫描件。
对于电子保单、电子保函，电子保函或电子保险合同的生效时间最迟不晚于投标截止时间，在投标有效期内保持有效。且电子投标文件中无需附相应材料。
6.投标文件装订的要求
无需递交纸质投标文件，取消投标文件纸质标书装订相关的要求。
7.投标文件递交的要求
投标人通过全国公共资源交易平台（四川省）（网址：http://ggzyjy.sc.gov.cn）工程建设项目电子投标系统，上传经投标人电子数字证书加密的电子投标文件（加密后的文件格式为TBID.P7S）。
投标截止时间前，投标人须使用数字证书登录投标系统在线授权解密。
8.开标地点的要求
系统支持在线开标，即投标人可不到交易中心现场。若采用在线开标，则由投标人使用数字证书登录全国公共资源交易平台（四川省）（网址：http://ggzyjy.sc.gov.cn）工程建设项目电子投标系统在线开标模块，在线参与开标。
9.电子开标的要求
需按电子开标模式编制开标程序，参考格式如下：
（1）投标截止时间前，投标人登录全国公共资源交易平台（四川省）（网址：http://ggzyjy.sc.gov.cn）工程建设项目电子投标系统在线开标模块在线参与开标。
（2）投标截止时间后，招标人或其委托招标代理机构在开标系统中组织线上开标，系统将自动展示所有参与项目的投标人名单、投标保证金递交情况等相关信息。
（3）招标人或招标代理机构使用开标系统对投标文件解密。
（4）系统展示各投标人名称、投标报价等内容。
（5）按照评标办法规定进行有关随机抽取事项（如有）。
（6）将招标文件、投标文件导入电子辅助评标系统。
（7）提出异议，处理异议。
（8）生成开标记录表，开标结束。
投标人最迟应在完成上述第（5）项程序后10分钟内在线提出异议，招标人或其委托招标代理机构在线即时答复处理。如投标人未提出异议的，视为其认可开标过程、开标内容和开标结果。
因投标人原因造成投标文件未解密的，视为撤销其投标文件；因投标人之外的原因造成投标文件未解密的，视为撤回其投标文件。
已导入电子开标系统但无法导入电子评标系统的，招标人或招标代理机构做好开标记录，其投标文件由评标委员会作否决处理。
10.在线评标质疑的要求
对于在线开标的，电子招标文件正文须注明评标委员会要求投标人澄清或说明通过评标系统在线发出，投标人通过投标系统在线回复。问题澄清通知、问题的澄清，格式参考以下模板
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编号： _______
       （投标人名称）：
     ______（项目名称）施工_______标段招标的评标委员会，对你方的投标文件进行了仔细的审查，现需你方对下列问题以书面形式予以澄清、说明或补正：           
                                                                           





请将上述问题的澄清、说明或补正于接到通知    分钟内通过在线形式递交至评标委员会。
评标委员会成员签字：                         

                 _______年_______月_______日
    
注：评标委员会在评标过程中，如要求投标人澄清或说明的，评标委员会要求投标人在线澄清或说明的时间距投标人收到评标委员会通知的时间不得少于 60分钟。
评标委员会认为投标人的澄清或说明不够明确，应再次要求投标人对不明确的内容进行澄清或说明，评标委员会要求投标人再次在线澄清或说明的时间距投标人收到评标委员会通知的时间不得少于 30 分钟。
投标人未在规定时间内作出澄清或说明的，或者评标委员会认为该投标人的两次澄清或说明都不符合评标委员会要求的，作否决投标处理。
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[bookmark: _Toc29092_WPSOffice_Level1]问题的澄清（模板）
编号： _______
评标委员会：
    问题澄清通知（编号：_______）已收悉，现澄清、说明或补正如下：                           



    （投标人可另行附页）
上述问题澄清、说明或补正，不改变我方投标文件的实质性内容，构成我方投标文件的组成部分

法定代表人或其委托代理人：_______（签字）
    
                          _______年_______月_______日______时______分

评标委员会意见：___________________________________

评标委员会成员签字：____________________________
     _______年_______月______
（三）上传招标文件
非标准范本电子招标文件上传：新建项目、招标项目、标段（同纸质标）后，点击当前招标项目“上传招标文件”菜单，进入上传招标文件功能模块。勾选标段，点击“上传（ZBID）”按钮，选择电脑里保存的电子招标文件（ZBID格式），点击“确定”上传电子招标文件。
招标文件及招标公告的发布流程同纸质标。
注：系统默认不再支持上传纸质标招标文件（PDF格式）。
（四）开评标
非标准范本电子标开标，投标截止时间后，系统自动解密参与投标的投标人名单，招标人或招标代理机构在开标系统获取投标人在线递交的电子投标文件，招标人或招标代理机构在开标系统获取在线提交的投标保证金，招标人或招标代理机构在开标系统解密电子投标文件。
系统支持在线开标，即投标人在线参与开标。招标人或招标代理机构在线查看投标人在开标过程中的异议、在线回复。
招标人或招标代理机构在开标系统将项目数据、电子招标文件、电子投标文件、开标数据推送电子评标系统。
评标专家电子评标。评标过程中，评标委员会在线发出问题澄清通知，投标人通过投标系统在线问题澄清并使用数字证书在线签章。评标报告为电子评标报告。
二、投标人
对于非标准范本电子标，投标人须下载电子标招标文件、使用投标制作工具制作电子版投标文件、电子投标文件签章（根据招标文件要求）、电子投标文件加密、登录工程建设项目电子投标系统上传投标文件、投标截止前授权解密、在线参与开标、评标过程中在线问题澄清。
详见《四川省工程建设项目投标系统操作指南》。
（一）下载招标文件
投标人通过全国公共资源交易平台（四川省）统一认证登录入口（网址：https://ggzyjy.sc.gov.cn/PSPSSO/login/oauth2login），登录并点击“四川省国家投资工程建设类项目”，跳转进入“四川省公共资源交易系统-投标系统”，下载对应招标项目的电子招标文件（格式为ZBID）。同纸质标。
（二）投标文件制作工具
[bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK20]投标人须使用投标文件制作工具制作电子投标文件。
注：投标文件制作工具下载、安装、打开、登录，详见《四川省工程建设项目投标系统操作指南》。
（三）编制投标文件
投标文件为电子投标文件。投标人须通过投标文件制作工具制作投标文件，生成投标文件的格式为TBID。电子投标文件仅一份，无需副本。无需递交纸质投标文件。
电子开标、电子评标以电子投标文件为准。
（四）电子印章
如招标文件要求电子签章，投标人需在电子投标文件相应位置加盖电子印章。
（五）电子投标文件加密
电子投标文件须使用投标人电子数字证书加密，加密后的文件格式为TBID.P7S。
（六）投标文件递交
投标人通过全国公共资源交易平台（四川省）（网址：http://ggzyjy.sc.gov.cn）工程建设项目电子投标系统，上传经投标人电子数字证书加密的电子投标文件（加密后的文件格式为TBID.P7S）。
（七）提交投标保证金
系统支持在线提交投标保证金，包含现金（虚拟子账号）、电子保单、电子保函。
投标人根据招标文件的要求，提交投标保证金。
对于现金方式支付，转账的投标保证金应在投标截止时间前到达系统指定账户，以到账时间为准。投标人应附银行给投标人的转账回单扫描件、人民银行颁发的基本存款账户开户许可证或基本存款账户信息证明材料扫描件。
对于电子保单、电子保函，电子保函或电子保险合同的生效时间最迟不晚于投标截止时间，在投标有效期内保持有效。且电子投标文件中无需附相应材料。
（八）授权解密
投标截止时间前，投标人须使用数字证书登录投标系统在线授权解密。
（九）在线参与开标
投标人使用数字证书登录全国公共资源交易平台（四川省）（网址：http://ggzyjy.sc.gov.cn）工程建设项目电子投标系统在线开标模块，在线参与开标。如有异议，在线提出。
注：是否在线开标以招标文件为准。
（十）评标过程在线问题澄清
系统支持评标委员会要求投标人澄清或说明通过评标系统在线发出，投标人通过投标系统在线问题澄清并使用数字证书在线签章。
注：是否在线问题澄清以招标文件为准。

[bookmark: _GoBack]最后，若遇到系统操作问题，可拨打技术服务专线028-86956809咨询。
